Nombre: Organizacion:

Cel: Email:

Requisitos para Conferencias de Pasterlab
Laboratorios Clinicos Pasterlab SA de CV - Patologia Quirargica, Citologia Exfoliativa

Teléfonos y Fax: 5514-6215, 5207-3700 & 5511-6986 (fuera de México, DF marcar
0155 antes del #)

Email: recepcionmedica@pasterlab.com Internet: www.pasterlab.com

1. Fecha y Lugar - Las conferencias se ofrecen: Lunes - Viernes 9 AM - 6 PM. Por
favor agende la conferencia por teléfono con 2 o mas dias habiles de
anticipacion (1 semana si la conferencia va a ser fuera de México, DF). Se le
aconseja escoger una hora y lugar convenientes para los asistentes, permitiéndoles
disfrutar de la conferencia. Por ultimo, se le solicita que cancele por teléfono lo
mas pronto posible en caso necesario. Se aconseja promocionar el dia, hora, y
lugar de conferencia con bastante anticipacion y frecuencia para lograr un
interés suficiente y asi el dia de la conferencia contar con todo el publico deseado.

2. Cuarto Amplio y Obscuro - un cuarto donde vayan a caber c6modamente todos los
asistentes y que se pueda obscurecer lo suficiente para que se pueda apreciar una
proyecciéon de una PC. El cuarto debe contar con tomacorrientes (enchufes)
eléctricos. Para conferencias largas y durante épocas de calor, se le solicita que
haga lo posible para que la gente no se acalore; esto puede incluir que active el
sistema de aire acondicionado, abra las ventanas, o traiga un ventilador y que
tenga bebidas frias, vasos y bote de basura disponibles.

3. Sillas - suficientes para todos los asistentes y un par extra para nuestro equipo de
presentacion; recuerde que sillas comodas permiten que la gente disfrute de las
conferencias mejor, especialmente si son largas.

4. PC con Microsoft PowerPoint - si no tiene una PC con Microsoft PowerPoint que pueda
conectarse (o ya esté conectada) a un proyector (sin tener que mover la PC) en el
cuarto donde sera la conferencia, se le recomienda conseguir una PC portatil con
Microsoft PowerPoint; en caso de no disponer de una, favor de avisarnos y
nosotros llevaremos la nuestra.

5. Proyector para PC - en caso de tener un proyector fijo, es necesario que esté
conectado a una PC con Microsoft PowerPoint o que tenga un cable
suficientemente largo para que se pueda conectar a una PC portatil a nivel del
suelo. En caso de que su proyector sea portatil, es preferente que sea liviano y
facil de orientar - para este caso lo mejor es una mesa donde se puedan apoyar
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proyector y PC; si no tiene una mesa, se pueden utilizar sillas o el suelo. Se le pide
de la manera mas atenta que no se olvide de los cables para el proyector (cable de
alimentacion eléctrica, cable de conexidon a PC (macho de monitor de 15 pines). En
caso de no disponer de un proyector, favor de avisarnos y nosotros llevaremos el
nuestro.

6. Pantalla o Pared Plana Blancas con una superficie minima de 3 x 3 m. En caso de no
disponer de alguna, favor de avisarnos y nosotros llevaremos nuestra pantalla - es
posible que necesitemos ayuda para cargarla.

7. Lugar de Estacionamiento — un lugar donde pueda entrar y salir facilmente un
coche mediano. De ser posible, que no se encuentre en la calle. Por favor
asegurese que el coche esté seguro y no se tenga que mover durante la
conferencia.

8. Pago de Viaticos - incluye casetas y gasolina en caso de que la conferencia se
presente fuera de México, DF.

9. Asistencia - Por favor garantice una asistencia minima de 15 personas sin contar
nifnos ( si va a llevar nifios, por favor asegurese que el tema es apto para ellos). Se
le aconseja promocionar el dia, hora, y lugar de la conferencia con bastante
anticipacion y frecuencia para lograr un interés suficiente y asi contar con todo el
publico deseado. También se le aconseja reunir al publico 20 min antes de la
conferencia para que puedan llegar a tiempo, utilizar (y poner en vibracion)
celulares y asistir a los sanitarios antes de la conferencia.

Por regla general, nos vemos obligados a llamar el dia de la conferencia para saber si
cuenta con la asistencia minima.

Nombre Teléfono Email éAsiste?

Si necesita mas espacio para su lista, puede utilizar las partes traseras de las hojas.
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